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BBA Tips & Trix

Malin Hult
Christina Andersson

Annika Virtanen
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Detta vill vi tipsa om

BEHORIGHETSGRUPPER
Hur skall man tanka nar man lagger upp behdrighetsgrupper?

KONTERINGSFORSLAG
Hur kan jag fa ner antalet konteringsforslag och vilka mojligheter finns det till
finesser nar jag anvander konteringsforslag?

KONTO PA LEVERANTOR
Utnyttja mojligheterna med generella forkonteringar baserat pa leverantoren.

GRUPPFALT
Vad ar gruppfalt och vad kan man nyttja dem till?

FAKTURALOGGEN
Hur kan vi arbeta annorlunda med fakturaloggen och dra nytta av nya
majligheter?

ANPASSNINGSMOJLIGHETER
Sa kan ditt foretag anpassa Baltzars utseende efter era behov och 6nskemal?

Palett‘ey
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Detta vill vi tipsa om

FAKTURAFORANDRINGAR VIA RAPPORTERNA
Vilka fakturadata kan du som administrator paverka via rapporterna?

LIMITERD BEHORIGHET
Nyttjar ert foretag mojligheterna att kunna satta behorigheter pa rapportuttag
utifran en valfri koddel?

KREDITFAKTUROR
Sa far ni en bra rutin pa kreditfakturor

ATTESTBELOPP
Beloppsbehdrighet och attestbelopp, sa sarskiljer ni funktionerna och nyttjar
systemets mojligheter.

REGISTER
Sa kan ni jobba med registervard i Baltzar om méjligheterna inte finns i
affarssystemet?

SYSTEM
Vad har man for nytta av systemloggarna och nar skall man anvanda dem?

FRAGESTUND
Palette
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Nagra anpassningsmojligheter

Overfora faktura fran fakturaloggen

Spara och andra kontering i detaljbilden for faktura
Signera faktura

Spara inkdpsorder

Overforing av grunddata fran kotabeller

Unika behdrighetskontroller

Egna kortkommandon

Granssnittsanpassningar

- Anpassa Baltzars utseende (ddlja, lagga till, flytta)
- Nya sokdialoger

- Nya rapporter

- Nya webbsidor

Osv...

Palett‘ey



Byta ordning pa féalt och knappar
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Bolag 01 Palette Software AB

Leverantdr | 51737021 Elbiten AB
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Leverantir | 51737021 Elbiten AB

A product from
Palette




Byta ledtexter pa falt och knappar

&

WA |w Baltzar - Licensierad Lill HHIWLML]D\ | |
Post 1/5 IW”TI > | )l| HSp{a| -] Attesteral % Dkﬁnd| Alternativ | Inkdpsorder | Skriv ut bild | @Fﬁireg.niv5|

Faktura . Falkturabild

7.4 1=

Bolag 01 Palette Software AB

Leverantir | 51737021 Elbiten AB

Leverantirens
bl 1124573996

Inkéipsordernr |

Avtalsnr |

Lopnr 5LFO19

Sakerhetsklassad [ ] '
Nettobelopp 1.804,04 SEK vl l en i

Redigera fidde
% Ekonomichef
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A produet from
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Ddlja och inaktivera falt och knappar

/\ ! 1

IW”TI > | )|| HSpara| & Signera| 7] Déndl I%I'«ﬂu::nrr'lsl M}naﬁu | Inkopsarder | Skriv ut bild | (3 Fiireqg.nivé

Faktura

Bolag |01 Palette Software AB

Leverantir | 51737021 Elbiten AB

| | | = | I

lmm > | )|| HSp-ara| & Signera | @ Ckand | Alternativ | Inkidpsorder | Skriv ut bild | (3 Foreg.nivd

Faktura

Bolag |01 Palette Software AR

Leverantdr | 51737021 Elbiten AB

A product from
Palette
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Lagga till nya falt

Rapport: Saldobalans

Ororegnd| &) |

Bolag |Le1.rv.=_-rant6r |Fakmraserie Léprir |Bnkfﬁringsdah.un

01 5561854315 ggtrygg AB SLFO1 28 200
01 5561554315 Byoggtryag SLF01 29 200
04 10000001 Sleutel Express SLFO04 1 200
03 10000003 Curt SLFO3 1 200
03 10000007 De Communicatiegarage Showroom SLFO3 ) 200
03 10000004 Alrec Sign & Display SLFO3 3 200
04 10000003 B-Est SLFO4 2 200
04 10000005 Frans Kragtwijk SLFO4 3 200
04 10000003 B-Est SLFO4 1 200

A produet from

Palette



Lagga till nya falt

®© Arena Mina fakturor
= & Min profil 3 Pavag [J | [@ For behanding | [3 Under utredning | [ Behandad [] |
i Mina bestillningar Bolag = v Leverantérsnamn [* | Uppdstera
«P] T Mina fakturor Gl ol e ek L ranr | |avtal [Totalbelopp |valuta | Bokforingsdatum |Farfallodatum |Lgprr | Ak Bokf Datum
w B o Ebiten AB 12457899 2.255,00 SEK 2006-03-15 2006-04-10 SLF019
(5} Fakturaloag
o £ @ o1 Electrical Services 13245 254,88USD 2006-04-01 2006-04-21 SLF01 39
¥ Mina avtal
() B o AppleSource 12743366 2.155,85USD 2006-04-05 2006-04-21 5LF01 40
. —
) |7l Rapporter @ o1 Yourwebsite 12771288 1,137,35U50 2006-04-15 2006-04-30 5LF01 41
P 3 Administration B o1 Queensiand Cotton 90000500 45.512,32USD 2006-04-25 2006-05-20 SLF01 42
: % System
5 &) | sivutbid |
4 Visa Faktura
Bolag  |Leverantor |Leverantorsnamn IF |Lapor  [Leverantorens faktn: | m |Farfallodatum |Betaldag [Totalbelopp | bel |valuta  |Kurs |Status|Ank Bokf Datum
>j 01 1366806 Kasta Lasthilstransparter AB SOt 4 200111305 2006-04-01 2006-05-01 12.238,00 244800  SEK
(a0 01 51737021 Elbiten AB SLFOL 12 45577884 2006-04-01 2006-04-28 1.215,00 24305 SEK
02 57099202 TryckPressen AB stFoL 7 4568 2006-04-01 20050501 750,00 187,00 SEK
; 02 59482075 Konsulthet SLFOL 1 42802093 2006-04-01 2006-05-01 26.554,00 5.318,75  SEK
01 2568 Electrical Services. sLFoL kL] 13245 2006-04-01 2006-04-21 254,88 18,88 USD 2006-04-01
0 52575196 Posten Sverige AB stFoL 1 41425487 2006-04-05 2005-05-01 7.722,00 1544490 SEK 1,000000 [
<P} 01 50904564 Dustin AB SLFoL 7 12345 2006-04-05 2006-05-01 2.534,88 000 SEK 1,000000 [
; 01 2568 AppleSource SLFOL 40 12743366 2006-04-06 2006-04-21 2.155,85 000 USD 9,379939 [
01 5561854315 Byggtrygg AB stFoL = 7399 2006-04-10 2006-05-10 434,00 86,75 EUR 9,160000 [
F 01 257 Yournebsite SLFOL 41 12771288 2006-04-15 2006-04-30 1.137,35 79,35 USD 9,379%37 [
49.553,88 9.367,20 SEK
3,548,08 98,23 USD
434,00 86,75 EUR

A produet from
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Lagga till nya knappar
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| ao | - | HEF PAIBLLE INTRANC T | WEF Dbl = LI ST U L | A I LI | =Ll ] = | A vanzal rs [T 1} [+

&ﬂﬂ& HSpara & Signera | @ Okand | %% Moms | Alternativ | Inképsorder | Skriv ut bild i
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Bolag | 01 Region Mord

e BN Lo
b faktnr SLFO1 3321966

sklassad [

tobelopp 35,843, 74 SEK , :&mm-ma Datum

1sbelopp 4.301,26 SEK 102 53 STOCKHOLM 20060510

tt betala 40, 145,00 SEK _; \:;: :“u-{;wdu—‘—w__—_____
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A product from
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Egna soOkrutor

Fakturaloggen

Bank Accounts
3100029447785 (001)

Detaljbilden for faktura

Bank Accounts
000129386620 (001)

A product from

Palette



Egna rapporter (nya webbsidor)

b

® Arena Alternativ Saldorapport
in profil Bolag | *
> Min profil
1% = Leverantir [ |
a [ Mina fakturor
Bokféringsdatum [ |
o i Mina avtal
L Konto |
@ Rapporter FasT | m |
- @ Saldobalans .
wn ADM || |
fqs] @ Flaskhalsar
) = |
l_ ,ﬂ Faktura Behandlingsdagar PROJ |
o :‘a Betalningsprognos Status | .
o :‘a Fakturor Flodesstatus @ 56k | %R
n_ :‘a Leverantirssaldo
. o
:‘a Visa Fangade Fakturor ) Mijé: BBADemoS05 o[
Baltzar Administrator (Baltzar) '
= . " Baltzar Business Arena b
Visa Faktura Administrator I
P @reane| @
q_ L = L = |Fakturad: |Totabelopp I |Konterat belopp lPrO3 |Konto |
A.G Arvidssons snickeri AB 22947 2007-12-01 938,00 187,50 187,5 2640
A.G Arvidssons snickeri AB 22947 2007-12-01 938,00 187,50 750,5 6540
>} AAB Ledningsrenoveringar 20071402 2007-12-01 1.084,00 216,35 867,12 6540
m AAB Ledningsrenoveringar 20071402 2007-12-01 1.084,00 216,88 216,88 2640
AB Svenska Shell 500806216 2007-10-27 741,22 143,24 148,24 2640
AB Svenska Shell S00806216 2007-10-27 741,22 148,24 592,98 B100 6600
AB Svenska Shell 500806214 2007-10-27 74,00 0,0074 B100 6600
AB Svenska Shell 5008068212 2007-10-27 2.169,47 433,89 1735,58 7386
AB Svenska Shell 500806212 2007-10-27 2.169,47 433,89 433,89 2640
QJ AB Svenska Shel 500806211 2007-10-27 265,00 0,00 53 2640
AB Svenska Shell 500806211 2007-10-27 265,00 0,00 212 5610
; Accor, Rikskuponger AB 4534 2007-11-15 39.227,00 53,00 134 8590
Accor, Rikskuponger AB 4534 2007-11-15 39.227,00 53,00 53 2640
[ Accor, Rikskuponger AB 4534 2007-11-15 39.227,00 53,00 39040 1680
Agera VWS-design AB 2007465 2007-11-06 300.000,00 49,000,00 43000 2640
Agera WW5-design AB 2007465 2007-11-06 300.000,00 49.000,00 251000 K284 700
Albatross Golfidubb 660593 2007-10-25 2.160,00 0,00 2160 5980
Alpha IT 380757 2007-10-30 11.781,00 2.358,25 9432, 75 6540
Alpha IT 380757 2007-10-30 11.791,00 2.358,25 2358,25 2640
Alpha IT 380751 2007-10-30 5.148,00 1.629,50 1629,5 2640
Alpha IT 380751 2007-10-30 8.148,00 1.629,50 6518,5 1220
ALT Hiss Service AB 20071459 2007-12-17 2.297,00 459,00 1838 1580
ALT Hiss Service AB 20071459 2007-12-17 2.297,00 459,00 459 2640
ALT Hiss Service AB 20071402789 2007-12-16 1.084,00 0,00 -67,75 2640
ALT Hiss Service AB 20071402789 2007-12-16 1.084,00 0,00 1151,75 4310
ALT Hiss Service AB 20071312 2007-10-29 1.688,00 0,00 1350 4310
ALT Hiss Service AB 20071312 2007-10-29 1.688,00 0,00 338 2640
ALT Hiss Service AB 20071135 2007-11-02 75.000,00 20.000,00 20000 2640
ALT Hiss Service AB 20071135 2007-11-02 75.000,00 20.000,00 55000 £8110
ALT Hiss Service AB 20071017 2007-11-02 1.084,00 216,88 867,12 6110
109.273.021,10 6.628.890,19
2|3/ 4] 56| 7] 8] s] o] .|

A produet from
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Egna dialoger (nya webbsidor)

&

Sok Arrangemang

S o

Bolag [ |

{ ok Jf Rowse Jf vai ]

11

Arrangemang 11

Hakan testar 1

Arr Nr Arr_pamm  KST_Nr KST_namn KBR_NrKB
Select 10 Arrangemangl0
Select 11 Arrangemang

turanr
e Projektmmamer 15692
e — Projektnama |Renoverng stogatan

Startdatum  |2007-01-0100|  Stutdatum |

Lépnr SLFO196 hd
| Boiag
Redigera flade [ Sk ][ Rensa H Valj ]

[BLev.reskontran

v
Arr Nr Arr pamn  KST Nr KST pamn KBR NrKBR namnPRO nr PRO namn Bolag Handliggare datum

Renavering 2007-01-01
Select 10 Arrangemangl0 15632 i 00:00-00
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Bekpp
Konto Signera |Signerad |Konterad |Konto |KST [KBR [PRO |Arr |Per [Inv [Belopp |Basbelopp |Vidarefakt [Text [Inkipsorder |Inképsorderrad [Typ |
ot ingaraer
R Rest:0,00

arr ff 11
Momsrad | []

= A produet from
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Egna popuper
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A product from
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